附件

（活动名称）方案

活动目的

活动时间

组织机构

特色亮点

1.

2.

3.

活动安排

其他事项

（活动名称）预算

预算编制单位：                       编制时间：

	序号
	名称
	具体活动
	费用标准
	总计

	1
	场地租赁
	第一场（名称）
	50人场地1500元；100人场地3000元；150人场地4000元
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	2
	现场布置
	第一场（名称）
	LED、音响、背板、摄影摄像、直播控场、手册制作等
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	3
	专家评审费
	第一场（名称）
	高级专业技术职称800元/人/半天，全天不超过1500元/人；其他为500元/人/半天，全天不超900元/人；网络（通讯）评审100元/份，单次不超1500元
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	4
	专家报告费
	第一场（名称）
	每半天最多按4学时计算，副高500元/学时；正高1000元/学时
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	5
	翻译服务费
	第一场（名称）
	同声传译5000元/人/天；翻译300元/人/天；
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	6
	差旅费
	第一场（名称）
	机票（经济舱）、高铁（二等座）实报实销，住宿350元/人/天，用餐100元/人/天
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	7
	租车费
	第一场（名称）
	轿车600元/天/辆，可根据情况增加超时费或超公里费用
	

	
	
	第二场（名称）
	
	

	8
	其他费用
	
	
	


近年来举办大型活动案例

案例1

活动名称（主题）

活动时间

组织机构

活动内容

邀请嘉宾、日程安排、参与人数、取得实效、经费情况（自筹或相关单位支持）
案例2

一、活动名称（主题）

二、活动时间

三、组织机构

四、活动内容

邀请嘉宾、日程安排、参与人数、取得实效、经费情况（自筹或相关单位支持）


